STRUCTURATION ET
LABELLISATION DES CLUBS

FFTa

Féderation Frangaise de Tir
alArc

MISE A JOUR LE 26/09/2025

m Notice Club Saison 2026 — septembre 2025



@ Acces 3
@ Tableau de bord 5
@ Valider les prérequis 7
@ Enregistrer la demande de certification 8
@ Enregistrer la demande de label 10
SOM MAI RE @ Suivi de I'état d’avancement du dossier 11
@ Transformer une simulation en demande 12
@ Soumettre le dossier complet 13
@ Historique des demandes 15
@ Saisir les coordonnées de la Mairie 15
@ Précisions conformités/attentes 17

m 1 Notice Club Saison 2026 - septembre 2025



Demande de label et certification(s) - Octobre 2025

Les demandes de label et certification(s) se font durant une période déterminée (date d'ouverture
prévue le ler octobre 2025). En dehors de cette période, les dossiers de demande de label et de
certification(s) sont en mode « simulation » et ne pourront pas étre soumis aux référents
départementaux et régionaux.

Toutefois dés janvier, il est possible de demander la validation des prérequis : participation aux
AG du CD et CR, dépdt du compte-rendu d'AG et le projet associatif afin d'anticiper votre demande
de label et certification(s).

Le mode simulation permet a chaque club d'évaluer a n'importe quel moment de I'année, ce qu'il
a la capacité de valider ou ce sur quoi il doit mettre l'accent pour progresser.

Chaque début de saison la base de données sur laquelle s'appuie I'évaluation, est mise a jour.

Avant de commencer la démarche, il est conseillé au club de compléter et/ou mettre a jour les
informations sur I'espace dirigeant et plus particulierement :

- Déclarer les instances et les encadrants

- Mettre a jour ou compléter les lieux de pratique. Supprimer les équipements en doublons
ou non utilisés. Il est nécessaire de ne garder que ceux entierement complétés : s'assurer
d'avoir bien complété l'onglet « Configuration » de chaque lieu de pratique.

- Mettre a jour ou compléter l'onglet Accueil.

Pour rappel, les référents départementaux et régionaux ont pour mission d'accompagner les clubs
dans leur structuration et dans les démarches de labellisation. lIs sont les premiers interlocuteurs
des clubs (coordonnées des référents sur I'extranet fédéral sous I'onglet « Labels et certifications »
de votre club).

Afin d'accompagner les clubs, des documents sont a disposition dans l'onglet "Documents" >>
FFTA:

- Dans « Utilisation de I'Extranet » pour les notices de l'espace dirigeants (Accueil et lieux de
pratique)

- Dans « Developpement » puis

. « Labellisation » pour les documents spécifiques liés aux labels dont le Memento qui est le
document complet de présentation du dispositif

. « Structuration » pour les outils d'aide a la structuration (ex. Fiche pratique pour le projet
associatif)
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@& Accées

Avoir les droits : Gestionnaire club + Gestionnaire sportif

Saisir votre code et mot de passe pour accéder a votre Espace Dirigeants puis une fois positionné
sur votre club, cliquer sur le lien « Accés module Sportif/calendrier »

Yy
2UZ0
\ oy . . T
< £FJ@ Fédération Francaise de Tir a l'arc
ESPACE FEDERAL
<%  Accueil
Sy
84 875 ~7 1614
Structures ? Prise de licences Affiliations enregistréd
N-1:77 133 licences a la méme période N-1:1 614 affiliations e
5 Personnes >
27 468 pupT™ 20 ~
' .
E  Licences ’ Nouveaux licenciés Nouvelles affiliations
N-1: 22 982 nouveaux licenciés 3 la méme période N-1: 19 nouvelles affilia
[ Titres ATP >
€ Aoskamosdesor T AT
calendrier

B Documents . .
Derniers articles

¢k Extractions »

©  Formations . i Le club des 300 arrive 2 la FFTA!

@ Gestion des Récompenses X ! Un programme pour accompagner les femmes vers |
Le 16/07/2025

¢ Labels/ Certifications >

@  Lieux de pratique o
= Emploi : des outils pour vous aider & créer un er

Afin de poursuivre I'accompagnement du réseau féds

M Manifestations >
I Hnrssggkﬂlls_an:ﬂ paﬂagée.
Le 16/07/2025
#£&  Outils financiers >
Labellisation des événements Sentez-Vous Spc
. . SeNTeZ-Vous .
2, Administration » SPORT Dans le cadre de la Semaine européenne du sport (di
N événements qui auront lieu en septembre pourront f:

P8 Qe B 2
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Une nouvelle fenétre s'ouvre, vous pouvez saisir a nouveau vos codes d'acces (identiques aux
précédents) et cliquer sur « Entrer »

Utilisez vos identifiants pour accéder a la gestion sportive
h)
< Code utilisateur :

Mot de passe :

FFTE

TR

-----

Me VALERIE JAMAIN - Gestionnaire Club - 0877042 - CIE D'ARC D'ESBLY Déconnexion
Droits et Role :  Gestionnaire Club ~  Modifier @ o G 9

» Stuctures et Licences » Accueil

Ma Structure

| B Ma Structure ‘

Mes Licenciés

Won Club

Labels et certifications

Cliquez sur « Structures et Licences » pour obtenir I'accés aux informations de votre club, puis sur
« Labels et certifications » :

Me VALERIE JAMAIN - Gestionnaire Club - 0877042 - CIE D'ARC D'ESBLY Déconnexion
Droits et Réle :  Gestionnaire Club ~  Modifier @ o 0 e

Structures et Licences » Accueil

‘ 5\@’ Structure ‘

Mon {lub

Mes LicAgriés

Labels et certifications
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@& Tableau de bord

De nouveaux onglets apparaissent : Tableau de bord, fonctionnement associatif, suivi de mes
candidatures, historique des demandes, traces, documentation

Le tableau de bord

_—
| Informations Droits Licenciés | Formations et qualificatons | Labels et certifications l Evénements

Tableau de bord Fonctionnement associatif Suivi de mes ¢ [ Traces | D

Calendrier de la campagne —

Etat des inscriptions

Affiliation active sur la saison Certification

Les inscriptions sont ouveries

L
© Aumoins 6 licenciés sur la saison Date de début - 01/04/2022
S

Bureau exéculll declaré Date de fin - 2310412022
% Partidpation & 'AG du Comité Régicnal Label
% Participation & FAG du Comité Départemental Les inscriptions sont ouveries

Suivi avancement des dossiers e Das de . 01042tz
»  Document nécessaire ; Dépdi du Projet Associatif Date de fin : 23/04/72022
Document nécessaire : Compte rendu de I'Assemblée Générale du club

Tableau de bord
égende : % Eiément manquant X Refusé Q Velidé X En attente de validation ‘O Modification en cours par le club

© Attention, lorsque la demande de lsbel ou une demande de certification est en état D Modification en cours par le club, la demande n'est pas soumise a vzlidation. De ce fait, votre dossier est
incomplet.

Avant I'ouverture de la

De plus, une demande n'est compléte que 'l y a au moins une demande de certification et une demande de label
ca mpagne’ es dossiers de \ Moiiis 2210 | Compétition | Parcours Mixité Animation/ | Handicap | Citoyen
ans
demande de label et de

Découverte
certification(s) sont en mode «
simulation »

TiraFarc a
'ordonnance

Label ETAF  [Demanide de S Niveau du

Label Label

Participations aux derniéres ™S Demande de certification

AG du Comité Régional
2 Je déclare ma participation a FAG de mon Comité Régional ((+ Smulor une demands do coruication )

AG du Département

Voire participation est en cours de validation par le Département.

Contacts \

+ Simuler une demande de label
Référent du Comité Régional \ ‘—
+ Référent Régional (référent.régional@ffta.fr)

Demande de Labellisation

Référent Départemental

* Référent Départemental (référent départemental @ffta fr)

Contact de votre référent
régional et départemental
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& Valider les prérequis
Le tableau de bord affiche les prérequis nécessaires pour faire la demande de label et certification.

Informations Droits Licenciés Formations et qualifications [ Labels et certifications Evénements

" Tableau de bord Fonctionnement associatif Suivi de mes candidatures Historigue des demandes Traces Documentation

Tableau de bord
Pré-requis (Obligatoire pour la demande de certification ou de label) Etat des inscriptions

@  Affiliation active sur |a saison i i L

© Aumons blcenciés surlasason - Picto vert @ : Information validée

*  Bureau exéeulf ceclare - Croix rouge X :Information non validée
®  Participation & 'AG du Comité Régional < i

x  Participation & 'AG du Comité Départemental - Cr0|x ora nge x . DOCU ment a bsent

®  Document nécessaire - Dépot du Projet Associatif _ Sa b“er orange Z . En attente de Va|ldat|0n
®x  Document nécessaire | Compte rendu de | Assemblée Générale du club

(®  Les participations aux AG
Si I’AG du CD/CR a lieu entre le 15 octobre N et la date butoir des prérequis : La participation du
club a I'AG N-1 valide le prérequis. La participation du club a I’'AG N peut aussi valider le
prérequis, et ce méme si le club n’avait pas participé a I'AG N-1

. L L . Participations aux AG 2020
Cliquez ici pour déclarer votre participation
AG du Comité Régional

(# e déclare ma participation & I'AG de mon Comité Régional

AG du Département

[# Je déclare ma participation & I'AG de mon Département

puis cliquez sur OK pour confirmer

loir déclarer cette participation 7

“ AHHUIer

Votre participation aux AG sera alors en Participations aux AG 2020

attente de validation du référent \ o
I Votre participation est en cours de validation par le Comité Régional. I

AG du Département

&  Je déclare ma participation & 'AG de mon Département

Ne pas oublier de déclarer et I'AG régionale et I'AG départementale puisque les critéres sont
cumulatifs. S'y prendre le plus tot possible car un message de confirmation est nécessaire pour
accéder a une demande de certification puis de labellisation.

Une fois les documents déposés, sur votre tableau de bord, le sablier orange indique que ces
documents sont en attente de validation par votre référent.gépartemental

Pré-requis (Obligatoire pour la demande de certification ou d= apel) Etat des inscriptions
@  Affiliation active sur la saison Certification
. Les inscriptions sont ouvertes.
©  Aumoins 6 licenciés surla saison / Date de début - 01/11/2018
®  Bureau exécutif dec\aré/ Date de fin - 31/05/2020
®  Participati Wﬂmité Régional Label
. AT, s Da Les inscriptions sont ouvertes.
x  Parl I'AG du Comité Départs ital A
arieeln 414G cu Comee Departementa Date de début - 1511172019
= “Document nécessaire Dépét du Projet Associatif Date de fin : 31/05/2020
Document nécessaire : Compte rendu de 'Assemblée Générale du club
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Projet associatif et votre compte rendu d'AG

Depuis le tableau de bord, vous cliquez sur les intitulés « projet associatif » ou « compte rendu
d'AG » et vous basculerez automatiquement sous I'onglet « Fonctionnement associatif », vous
pourrez alors déposer votre projet associatif et votre compte rendu d'AG et au besoin le
modifier.

Le dépét s'effectue dans Informations | Droits | Licenciés | Formations et qualifications [ Labels et certifications | Evénements |

L Fonctionnement associatif | Suivi de mes candidatures | Historigue des demandes | Traces

longlet « Fow
associatit» Tableau de bord
7= 0 certification

Une fO is les documents Pré-requis (Obligatoire pour la demande de certification ou de label)
déposés, le sablier

©  Affiliation active sur la saison
orange indique que les @ Aumoins 6 licenciés sur la saison
dOCUmentS Sont en % Bureau exécutif declaré
. . ®  Participation & 'AG du Comité Régional
attente de Va||dat|0n par ®  Participation & I'AG du Comité Départemental
Ie refe rent 2 Document nécessaire : Dépdt du Projet Associatif
d é pa rtementa |. I Document nécessaire : Compte rendu de I'Assemblée Générale du club
Tableau de bord ] Fonctionnement associatif Suivi de mes candidatures | Hist 0 des demandes | Traces | Documentation | Coord.Mairie/CdC
Fonctionnement associal
%1 Label Espoir A
Du 01/01/2023 o
au 31/12/2024
Cholx de la saison D al
2024 v Dépot du Projet Associatif
Document 1 - En attente de validation CO
Pour Vlsuallser un & Visionner le document %  Modifier le document

document déja déposé

Compte rendu de I'Assemblée Générale du club

Document 1 - Non saisie

Pour ajouter un " S
document ou plusieurs il iiniie ot

doCUMenNts Document 3. Non saise Pour modifier un
. + Ajouter le document PRy - P
document déja déposé

D - des refus

Historiques des refus — ———p 0 fuun s pouri sason 2024

Si I'AG du club a lieu a 15 jours ou moins de la cléture de la campagne pour les clubs, le
compte-rendu de I'AG N-1 est accepté (PV complet signé y compris bilan financier ou compte
de résultat du dernier exercice clos validé ; Possibilité d’ajouter une ou des annexes).
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@ Enregistrer la demande de certification

Pour faire une demande de certification :

Cliquez sur « Demander une nouvelle certjfication » ou sur « Simuler une demande de
certification » si la campagne n'est pas ouverte.

Tableau de bord

Etat des inscriptions

©  Affigion a

©  Aumins 6 o

O Burea exécutl deciaré

x Partiopation a TAG du Comité Régicoal Label

I Par 0 TA Dipartemen Les inscripto varies
a n 8 TAG Gu Comité Département & ok

Date de 4
Document nécessaire ; Dépdt du Projet Associatif Data de fin : 2310472022

Document nécessaire : Comple rendu de FAssemblée Générale du club

Tableau de bord
Légende : x Elément manquant X Refuse © veloe X En atente de validation ‘D Modification en cours par le club

@ Attention, lorsque (3 demande de lzbel ou une esten état
Incomplet

club, la gemande nest pas soumise 3 vefidation. De ce fait, volre dossier est

De plus, L wpiéte que s'l y 3 au moins

Moins de 10  Compétition  Parcours Mixité Animation/ | Handicap Citoyen Tiralarca Label ETAF  fDSmmande e Nives du
ans Découverte Fordonnance Label Label

Participations aux derniéres AG Dennde de certification

AG du Comité Régional

(2 Je déclare ma participation  FAG de mon Comité Régional S Vs e 0s e T
AG du Département

n par le Département Demande de Labellisation

Contacts

+  Simuler une demande de label
Rétérent du Comité Régional

+ Référent Régional (référent régional@ffta fr)

Référent Départemental

* Référent Dé (référent fr)

€ Retour Enregistrer le dossier

Choix des certifications

Acceés a une liste de
certifications : en cochant sur— > © “"

, , . Accueil d'au moins 5 jeunes U11 en N ou N-1 : invalide
I'une d’elles, les criteres /'

Au meins un créneau par semaine spécifique en U11 ou U11-U13 : validg,

a ppa ra |ssent . Au moins un entraineur qui a suivi le module U11 ou un professionpe

Tapez les premiéres leftres (nom ou prénom) ou le numéro de.

pour encadrer ce créneau en N ou N-1 : valide

4| =

- En rose : Invalide, critére /

Participation & et/ou organisation d'une rencontre J#fsir spécifique U11 ou réservée uniquement aux U11 et U13 en N

H ouN-1:
non attel nt s Organisation d'un tournoi : Non
. e » Participation a un tournoi
- En vert : Val Ide, critere Tapez les premiéres lettres (nomyfl prénom) ou le numéro de ficence

obtenu. Insérez le justificatif co
- Informations a compléter/;/

nom a indiquer (saisir les

premiéres lettres du nom).
- Lien, fichier a télécharger.

g€mant la participation du licencié sélectionné
Aucun fichier n'a été sélectionné

4,/ Animation / Découverte

O Porte ouverte

O centres de loisirs
@] Entreprises

D Autres

Enregistrer le dossier de la
. . . Au moins 3 manifestations internes organisées lors de la saison N-1 jusqu’au moment de la demande (justificatifs -
Cert|f|cat|on u ne fo|s tous |eS articles, copies d'écran, invitations...)
Crlté res va I |déS » Lien: ou Aucun fichier n’a été sélectionné
(en Slmulatlon comme durant * Lien: ouAucun fichier n’a éte sélectionné
« Lien: ou Aucun fichier n’a éte sélectionné
la campagne).

QOrganisation d'au moins 1 rencontre Loisir au calendrier : invalide

0 Para-tir a I'arc

O citoyen
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Cette demande figure alors sous I'onglet « Suivi de mes candidatures »

» Structures et Licences » Structures » FFTA » CR08 » 93000 - CD SEINE ST DENI#'» ARCHERIE NOCEENNE CLUB » Suivi de mes candidatures
Rtz e Informations I Droits I Licenciés I F ions et qualificati A Labels et certificati ] : ‘

Heences | Tableaudebord | Fonctionnement associatif rSuividemes i Historique des | Traces | Documentation | Coord.Mairie/CdC | ‘

T m— Suivi de mes candidatures

¢ Label Espoir A
Du 01/01/2025 /eem
au31/12/2026 -

= 2 certifications
(Mixité, Animation / Découverte)

Choix de la saison Détails des demandes de certification
N°CPLUS0004 - Demande de 3 certifications
Gréé le 411.03:24

Ce dossier peut étre supprimé ou modifié. Une fois soumis, il ne pourra plus étre modifié. Votre
référent pourra vous le retourner pour corrections ou le valider et le transmettre ensuite a
votre référent régional qui, a son tour, le transmettra a la commission structuration de La
Fédération.

Les certifications « Label ETAF et « Tir a I’Arc sur ordonnance » sont mentionnées
automatiquement dés lors que le club est labellisé.

Informations ] Droits ] Licenciés ] Formations et qualifications T Labelf et certifications 1 Evénements W

Tableau de bord] Fonctionnement associatif ] Suividemescandidatuﬁ I Historique des demandes ] Traces ] Documentation ]

Tableau de bord

™ 2 certifications Aucun label
(Label ETAF, Tir a I'arc sur ordonnance)

Pré-requis (Obligatoire pour la demande de certification ou de label) Etat des inscriptions
@ Affiliation active sur la saison Certification
@ Aumoins 6 licenciés sur la saison :5‘;? ; r:i: ré;;lt\)omns z‘m 1':;;?3%'
@ Bureau exécutif declaré Date de fin : 31/05/2020
@ Pariicipafion & I'AG du Comité Régional Label
ek Snma Les inscriptions sont ouvertes.
Participati I'AG du Comité Départs tal .
©  Paricipation & AG du Comité Départementsz Date de debut - 15/11/2019
@ Document nécessaire : Dépét du Projet Associatif Date de fin : 31/05/2020
x

Document nécessaire | Compte rendu de 'Assemblée Générale du club
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@ Enregistrer la demande de label

Depuis le tableau de bord, pour la demande de Label, cliquez sur « Demande d'un nouveau
label » ou « Simuler une demande de label » si la campagne n'est pas ouverte.

Tableau de bord

Pré.requis (Obligatoire pour la demande de certification ou de lael) Etat des inscriptions

Certification

Les inscriplions sont ouverks
Date de début - 0110412022
Date de fin - 231042022

Affiliation actwe sur la saison
Au mains 6 licenciés sur la saison
Bureau exécutil declard

Partiopation a 'AG du Comité Regicnal

o 00

Label

Les inscripbions sont ouverkes
Date de début - 01/04/2022
Data de fin : 23042022

x

»d

Participation & FAG du Comité Départemental
Document nécessaire ; Dépdt du Projet Associatil
% Document nécessaire : Compte rendu de FAssembiée Générale du clud

x

Tableau de bord

Légende : % Element manquant x Iefusé Q@ Valide X En atente de validation ‘O Modification en cours par le club

© Attention, lorsque 13 demande de Izbel ou une demande de certification est en état D Modification en cols par le club, la demande n'est pas soumise 3 validation. De ce fait. voire dossier est
incompiet

De plus, une demande n'est compléte que s'il y 3 3u moins une demande de certification et une demande

Moins de 10  Compétition  Parcours Mixité Animation / Handicap Citoyei Tira larc a Label ETAF  [Demande e Nivesi oo
ans Découverte lordonnance Label Label

Participations aux derniéres AG Demande de certification

AG du Comité Régional

(2 Je déclare ma participation a 'AG de mon Comité Régional ( ) Shuior Uns damanda de certiication ‘

AG du Département

Votre participation est en cours de vabdaton par le Département DemanNe de Labellisation

Contacts

Rétérent du Comité Régional =Siecuns demande ve sl J
« Référent Régional (référent régional@ffta fr)

Référent Départemental

* Référent Dép. I (référent dép \ental@ffta fr)

Possibilité d’enregistrer votre demande de Label Pour un renouvellement anticipé si votre
niveau Label est supérieur ou si obtention du Label ETAF.

Informations | Droits | Licenciés | Formations et qualificagfons (Labelsetcenificalinns} Evénements |

Tableau de bord ] Fonctionnement associatif Suivi de mﬁ i | Hi ique des | Traces | Documentation Coord. Mairie / CdC

Nouvelle demande de labellisation

A Attention : Votre label actuel se termine le 31/12/2026. Vous ne pouvez pas demander de label avec un niveau inférieur ou égal & celui-ci. (Actuel : Espoir - Estimé : Espoir)

Critéres de labellisation Informations sur le contact du dossier

Civilité = Madame ~

Enuinamant _ Elita
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Lors de la campagne, des messages sont générés automatiquement entre le club et le
référent départemental pour accuser réception des demandes de label et certification(s).

Certains critéres sont
a compléter. Les
autres sont calculés
automatiquement.

Chaque théme
(Equipement,
Encadrement,
Sportif, Accueil
Jeunes) affiche u
niveau obtenu-avec
les critéres qui
valident ce théme et
les critéres pour/
atteindre le niveau
Ssupérieur.

Criteres de labellisation

€ Retour B Enregistrer le dossier

Criteres de labellisation

Information validée :
Excelience : Salle (18h mini'semaine) + Terrain permanent (3 plat ou parcours)

Infermation sur le niveau supérieur :
Elite : Installations Permanentes © salls = terrain extérieur tir & plat

Encadrement - Espoir

Saisie:
Saisie manuelle des encadrants sarmi les dipldmés :
+| =

Information validée :

Espoir : Au moins 1 entraineur ciplémé actif
Aumeins 1 séance encadrée/semaine (apprentissage)

Information sur le niveau supérieur :

Ambition : Au moins 1 entrainevur dipldmé actif jusqu'a 50 licenciés, 2 de 51 & 80, 3 de 81 4 100, 4 de 101 4 150et 5
au-dela de 150
Au meins 2 séances encadrées par un entraineur actiflsemaine (1 apprentissage + 1 perfectionnement)

Sportif - Ambition

Information validée :
Ambition : 4 indiv en championnat régional ou équipe DR + au moins 3 jeunes ayant fait 3 compétitions dans la
méme discipline
e ——
e ——— ————— . ——
Infermation sur le niveau supérieur :

Excellence ; 4 indiv ou 1 &quipe en champicnnat de France ou finale DR + au moins 4 jeunes ayant fait 3
competitions en extérieur (méme discipling)

Accueil Jeunes - Elite

Information validée :
Elite : Au moins 14 jeunes licenciés dont 4 poussins (4 mini)

4 Retour ® Enregistrer le dossier

Informations sur le contact du

Civilitt  padame v

Nom

contact correspondant

Excelience : Salle (18h mini/semaine) + Terain permanent ( piat ou parcours)

Information sur le niveau supérieur :

contact correspondant

Adresse mail adresse correspondance

Elite : Installations Permanentes : salle + terrain extérieur ti- @ plat

Encadrament

Saisie:

obligatoire
Téléphone fixe
Téléphone pertable
Adresse Ligne 1

Adresse Ligne 2

Saisie manuelle des encadrants oarmi les diplGmés
+ -

Information validée :

Adresse Ligne 3
Code Postal

Commune

Espoir : Au moins 1 enfraineur ciplomeé actif
Au meins 1 séance encadrée/semaine (apprentissage)

Information sur le niveau supérieur :

Niveau soumr

Ambition : Au moins 1 entrainewr dipldmé actif jusqu'a 50 licenciés, 2 de 51 a 80, 3 de 81 3 100, 4 de 101 a 150et 5

au-deld de 150

Au meins 2 séances encadrées par un entraineur

sporti|

Information validée :

“ +1 perfectionnement)

Ambition : 4 indiv en championnat régional ou équipe DR + au moins 3 jeunes ayant fait 3 compétitions dans la

méme discipline

Information sur le niveau supérieur :

Excelience : 4 indiv ou 1 équipe en championnat de France ou finale DR + au moins 4 jeunes ayant fait 3
. PR
il

en extérieur

Accueil Jeunes

Information validée :

Elite : Aumoins 14 jeunes licenciés dont 4 poussins (4 mini)

11

Informations sur le contact du dossier

Civilité

Madame ~
contact correspondant
contact correspondant

adresse correspondance

Téléphone pcrtable
Adresse Ligne 1
Adresse Ligne 2
Adresse Ligne 3

Code Postal  CP

Commune | yjlle

Niveau soumis a validation

ESPOIR

De la méme maniére que
pour la certification, le club
enregistre sa demande de
label (qui se retrouvera dans
« suivi de mes candidatures)
et la soumet a son référent
départemental (lorsque la
campagne est ouverte).

Le label obtenu par le club
correspond au niveau le
plus bas atteint sur les 4
thémes.
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@ Transformer une simulation en demande

Si vous aviez réalisé des simulations (label ou certifications), il faudra impérativement les transformer
en demande avant de soumettre la demande.

Crée le 05/09/2025 & 08:26.08

Mes simulations Soumettre un dossier complet @

A Attention ! Les simulations ne valent pas une Soumettre le dossier de label

demande. 5i vos dossiers sont en simulation, ils
ne seront pas soumis a validation. O Attention : afin de soumettre votre dossier de label, vous
devez joindre au moins une cerification afin que la demande

soit compléte.

[ (D CHAN00O3 - Simulation

Mes demandes de certification

© Aucune demande de certification en cours sur e do!
cette saison.

Cette étape permettra notamment le recalcule des critéres nécessaire en fonction de quand la
simulation a été faite.

Cliquez sur « Transformer la simulation... » pour qu’elle se passe du statut « simulation » a

« Enregistré » :

Détails des demandes de

N°CHANO0O0OSJ - Demande de 1 ceMs

Créé le 05/09/2025 & 08:36.27
Demiére modification le 05/0%/2025 & 10:00:21

« Para-tir a l'arc (Simulafion)

Les documents liés au dossier :
Aucun document & visionner

W Supprimer le dossier # Modifier le dossier = Transformer la simulation en demande de certification
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@ Soumettre le dossier complet

Le dossier doit étre complet = pré requis validés + participations AG OK + au moins une
certification + une demande de label.

Pour transmettre au référent département, cliquez sur « soumettre le dossier ».

» Structures et Licences » Structures » FETA » CRO8 » 93000 - CD SEINE ST DENIS » ARCHERIE NOCEENNE CLUB » Suivi de mes §andidatures

gﬁiﬁhev une Informations Droits Licenciés Formations et qualifications [ Labels et certifications Evénements

Hiconces Tableau de bord Fonctionnement associatif ‘ Suivi de mes candidatures Historique des demandes Traces \Documentaticn Coord. Mairie / CdC

Suivi de mes candidatures

Personnes

Choix de la saison Détails des demandes de certification

2026 v N°CPLUS0004 - Demande de 3 certifications

Gréé le 01/09/2025 & 11:03:24
Derniére modification le 01/09/2025 a 11:03:24

Mes simulations ) R
« Compétition (Enregisirée)

* Mixité (Enregistrée)

A Attention ! Les simulations ne valent pas une = Animation / Découverte (Enregistrée)
demande. Si vos dossiers sont en simulation, ils ne Les documents liés au dossier

seront pas soumis a validation.

& Visionner le document Porte ouverte

& Visionner le document Justificatif de manifestation interne
Mes demandes de certification

&
Mes demandes de label

O LBO0004 - Enregistre

Nouvelle demande de certification

Visionner le document Justificatif de manifestation interne

jonner le document Justificatif de manifestation interne

@ Supprimer le dossier & Modifier le dossier < Soumettre le dossier

Si vous étes en simulation, vous ne
pourrez transmettre aucun dossier
(bouton non-visible en simulation).

+ Demander une nouvelle certification

Eg & Visionner le document Justificatif de manifestation interne

& Visionner le document Justificatif de manifestation interne

& Visionner le document Justificatif de manifestation interne
cation

L esiom @ ers s @  Supprimer le dossier # Modifier le dossier = Soumettre le dossier

|~ S e un dossier I x |

elisatienenc| Soumettre le dossier de certifications

1 Attention : afin de soumettre votre dossier de certifications,
vous devez joindre votre dossier de label afin que la demande

A cocher pour pouvoir i
. wrtification

enregistrer et

soumettre le dossier

Demande de label

Label Structure Demandé Avis regu

nouvelle certifi

Equipement Club Excellence
Encadrement | Club Espoir

Sportif Club Excellence
Accueil Jeunes [ Club Excellence

Joindre cette demande de label
rod-extranet ffta.fr - Occupation mémoire 1.64 Mo - 0.3600 - _ Réalisation Exi

Enregistrer
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— Un tableau de bord permet un meilleur suivi et facilite la compréhension.

jgatoire pour la demande de certification ou de label) Etat des inscriptions

©  Affliation active sur la saison Certification

. ) . . Les inscriptions sont ouverles.
©  Aumoing 6 licenciés sur la saison Date de début - 01/04/2022
© Bureau exécutif declaré Date de fin - 23/04/2022
@ Participation 4 'AG du Comité Régional Label

. . e Les inscriplions sont ouveries
@ Participation 3 'AG du Comité Départemental Date de début - 01/04/2022
© Document nécessaire - Dépdt du Projet Associatif Date de fin - 23/042022
@ Document nécessaire - Compte rendu de I'Assemblée Générale du club

L Tableau de bord

Légende : % Elément manguant % Refusé & Valide £ En attente de validation D Medification en cours par le club

D Attention, lorsque la demande de label ou une demande de certification est en état'D Modification en cours par le club, la demande n'est pas soumise a validation. De ce fait, votre dossier est
incomplet

De plus, une demande n'est compléte que s'il y a au moins une demande de certification et une demande de label

Moins de 10 | Compétition Parcours Mixité Animation / Handicap Citoyen Tiralarca Label ETAF Demande de Niveau du

ans Découverte I'ordonnance Label Label

0 2 ol bl Ambition

Dossier soumis en attente de validation du Référent départemental puis régional

Man Club Informations Droits Licenciés Formations et qualifications ( Labels et certifications Evénements

Mes Licenciés.

Labels et cerfifieations

Tableau de bord Fonctionnement associatif [ Suivi de mes candidatures Historigue des demandes Traces Documentation Coord. Mairie / CdC

Choix de la saison Détails

2028 ~ @ Pour afficher le contenu du dossier, veuillez cliquer sur Fune d'elles dans les blocs de gauche.

Mes simulations

A Attention ! Les simulations ne valent pas une
demande. Si vos dossiers sont en simulation, ils
ne seront pas soumis & validation

Mes demandes de certification

O CCOMO006 - En attente de validation | €= Dossier transmis

Mes demandes de label

O LB00O3 - En attente de validation
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@ Historique des demandes

Le club peut visualiser les demandes effectuées lors d’'une précédente campagne depuis
I'onglet « Historique des demandes ».

H Tableau de bord | Fonctionnement assaciatit | Suivi de mes candi [ Historique des | traces | Documentation | ‘

Historique des demandes

™ 5 certifications Y¢ Label Excellence f

(Moins de 10 ans, Compétition, Animation / Découverte, Du 01/01/2022 -
Mixité, Citoyen) au 31/12/2022 u

Choix de la saison Détails des demandes de labellisation

Demande N°LB0002

Créé le 1771072021 & 11:54:53
Demiéra i ion le 14/12/2021 & 10°:58:53

Mes demandes de certification + Equipement - Excellence

= Encadrement : Elite

[[© ctonoo0s-cios |[ = ccimooos - cios | . Accuei Jeunes - Elite
Label Structure Avis Commentaire

[ © CCOoMO0N - Clos ][ o (EITTE-Ehe ] E Département Excellence

O CMIX0005 - Clos Encadrement Département Elite

Accusil Jeunes | Département Elite

Mes demandes de label Equipement Comité Regional | Excellence

Encadrement | Comité Régional | Elite

= LBO0002 - Clos Accueil Jeunes | Comité Régional | Elite

Equipement Fédération Excellence
Encadrement | Fédération Elite
Accueil Jeunes | Fédération Elite

@ Saisie des coordonnées de la mairie

En cliquant sur « Coord. Mairie/CdC » vous accéderez aux champs pour saisir les
coordonnées de votre mairi votre communauté de Communes.

Informations l Droits ] Licenciés I Formations et qualifications T LahelsEIl:ertiﬁcations] Evénements I

o~
[ Tableaudebord | Fonctionnement associatif | Suivide mes candidatures | Historique des demandes | Traces | Documentation | Coord. Mairie | CdC

Coord. Mairie / CdC
7= 0 certification Aucun label
Coordonnées de mairie(s) etlou é(s) de
[ A Aucune mairie ou communauté de communes n'a été saicie. }

Ajouter une adresse

Type de structure | Mairie V|

Civilite Identité [ | Fonction | |
Numéro de voie [ | Type de voie Nom de voie | |

Batiment | ‘ Escalier | | Lieu-dit | ‘
Code postal | ‘ Commune | | Pays | FRANCE "
Enregistrer
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Une fois les champs saisis, vous cliquez sur « Enregistrer » et les données seront
gardées. Vous avez la possibilité de saisir plusieurs coordonnées de mairies.

Coordonnées de mairie(s) et/ou communauté(s) de communes

+ Mairie - 93160 - NOISY LE GRAND

Ajouter une adresse

Type de structure | prairie

Civilité -
Numéro de voie

Batiment

Code postal

Identité
Type de voie
Escalier

Commune

Fonction
Nom de voie
Lieu-dit

Pays FRANCE v

) Enregistrer

En déployant la croix, vous avez la possibilité de modifier ou de supprimer les
informations

Coordonnées de mairie(s) et/fou communauté(s) de communes

= Mairie - 93160 - NOISY LE GRAND

Type de structure Mairie

Contact Monsieur LEMAIRE Fonction Maire
Adresse 1 Route de la Mairie
Bétiment Escalier Lieu-dit
Code postal 93160 Commune NOISY LE GRAND Pays FRAMCE
Ajouter une adresse
Type de structure  praie v
Civilité - Identite Fonction
Numéro de voie Type de voie o Nom de voie
Batiment Escalier Lieu-dit
Code postal Commune Pays FRANCE P
[ Enregistrer
Il est important de remplir correctement ces champs, un courrier sera adressé au
Maire de votre commune ou au Président de votre communauté de communes aprés
I’obtention d’un label.
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@ Précisions conformité/attentes

Prérequis

» Conformité Projet Associatif

Il peut étre synthétique. Cela peut étre le formulaire simplifié rempli (disponible sur I'espace dirigeant
dans DOCUMENTS >> FFTA>> Développement >> Structuration).

Ces éléments sont demandés :

o Présentation du club
o Histoire /valeurs/missions...

o Etat des lieux et diagnostic
o) Organisation/effectifs/ encadrement/ infrastructures/communication/activités...
o) Points forts, points faibles

o) Axes de développement - Objectifs et sous-objectifs

o) Plan d’actions avec moyens (humains/financiers et matériels)

Lors d’une 16 demande niveau Espoir et Ambition, un allégement des éléments attendus est proposé.
Cf. Fiche pratique « Demander un label ».

» Conformité Compte-rendu AG

Si I’AG du club se situe 15 jours avant la cloéture de la campagne pour les clubs, il est accepté de
prendre en compte le compte-rendu en de I'AG N-1.

o la rédaction d’'un PV d’assemblée générale doit étre simple et précis. Il doit
reprendre I'ensemble des éléments de la réunion :

o Identité de I'association sportive (son nom, I'adresse du siége social) ;
o) Date, le lieu et la nature de la réunion (AG constitutive ou annuelle —

ordinaire — ou extraordinaire) ;

Nombre des membres présents (ou )membres absents ;

Titulaires de procuration (le cas échéant) ;

Quorum atteint ;

Points figurant a I'ordre du jour ;

Débats ;

Documents exposés lors de I'AG ;

Mode de votes exprimés ;

Résultats des votes et résolutions adoptées ;

Heure de cléture de la réunion

Signatures

0O o0 o O o0 0O o0 O O O

Le PV d’AG doit étre transmis dans son intégralité (y compris avec le bilan financier ou compte de
résultat du dernier exercice clos validé par I'AG). Si c’est une annexe, il doit également étre
déposé (décision du bureau fédéral du 13/10/2023).
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https://www.ffta.fr/sites/default/files/2024-09/Fiche demander un label_2024_09_25.pdf

> U11:

Justificatif concernant la participation du licencié sélectionné a un «tournoi poussins ».
Si pas de tournoi poussin organisé = Justificatif de participation d’un licencié a un
tournoi poussins ou a une rencontre spécifiquement organisée pour les U11 et U13* :

- Résultats
- Feuille de marque

- Article de presse

Choix des certifications

U11
Accueil d'au moins 5 jeunes U11 en N ou N-1 : valide
Au moins un créneau par semaine spécifigue en U11 ou U11-U13 ; valide
Au moins un entraineur qui a suivi le module U11 ou un professionnel pour encadrer ce créneau en N ou N-1 : valide
Tapez les premiéres lettres (nom ou prénom) ou le numéro de licence
+ | =

Farticipation & et/ou organisation d'une rencontre loisir spécifique U11 ou réservée uniguement aux U11 et U13en N
ou N-1:
» Organisation d'un tournoi - Non
= Participation & un tournoi
Tapez les premiéres lettres (nom ou prénom) ou le numéro de licence

catif concernant la participation du i
hier | Aucun fichier n'a été sélec

Attention : Des rencontres pour les débutants toutes catégories ou réservées aux jeunes ou des
rencontres jeunes ne sont pas conformes.

»  Citoyen:

Justificatif des actions réguliéres "engagement social" déclaré par le club
- Convention établissement pénitentiaire, écoles
- Convention ou justificatif pour encadrement/accueil personnes en situation de handicap en sport

adapté
- Justificatif pour actions de prévention de la santé...

* Pas d’actions ponctuelles : a minima un cycle de pratique (6 séances)

»  Para-tiralarc:

- Inscription au Handiguide sur : https://www.handiguide.sports.gouv.fr/

- Au moins un créneau partagé ou spécifique Para-tir a I'arc

- Au moins un encadrant répondant aux conditions de dipldme ou formation (voir conditions dans le
Memento Labels)

ATTENTION : la pratique « sport adapté » n’entre pas dans cette certification (mais citoyen si condition
nombre de séances validée)

»  Animation/découverte :

Justificatifs des différentes animations proposées par le club a déposer :
- Justificatifs actions découverte (centre de loisir, entreprise, portes-ouvertes)
- Manifestations interne (tir du roy, tir de Noél, de Paques, challenge familles...)

Il peut s’agir d’article de presse, copie d’écran d’une publication internet...S’il s’agit d’un lien,
s’assurer que l'article reste bien sur la page. Une simple photo n’est pas recevable.
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https://www.handiguide.sports.gouv.fr/
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